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ĐỀ CƯƠNG THỰC TẬP CUỐI KHÓA
NGÀNH QUẢN LÝ XÂY DỰNG 
1. Tên học phần: 

THỰC TẬP CUỐI KHÓA 
2. Số tín chỉ: 

01 
3. Trình độ: 

Sinh viên Cao đẳng Quản lý xây dựng năm thứ 3
4. Phân phối thời gian: 
04 tuần
5. Điều kiện tiên quyết: 
Sinh viên phải học xong các học phần cơ sở của khối ngành và cơ sở ngành, chuyên ngành theo chương trình đào tạo.
6. Mục đích học phần
- Củng cố lại kiến thức của các môn học chuyên môn đã học tại trường;
- Học tập thực tế sản xuất kinh doanh (SXKD) nhằm nắm được một cách toàn diện những vấn đề cơ bản về tổ chức quản lý kinh tế, quản lý kỹ thuật trong ngành xây dựng;
- Làm quen và đi sâu tìm hiểu, giải quyết cụ thể các nghiệp vụ kinh tế - kỹ thuật trong ngành xây dựng cơ bản, rèn luyện kỹ năng để bước đầu có thể tham gia một số công việc như: Quản trị dự án; tổ chức điều hành sản xuất; lập kế hoạch SXKD; lập dự toán xây dựng; lập và soạn thảo hồ sơ mời thầu, dự thầu; phân tích đánh giá các mặt hoạt động SXKD; lập và thẩm định dự án đầu tư;...

7. Yêu cầu với sinh viên 
- Thực hiện tốt các yêu cầu về kế hoạch, nội dung chương trình thực tập do Khoa Kinh tế hướng dẫn và phổ biến;
- Mỗi sinh viên thực tập phải có sổ nhật ký thực tập ghi chép tất cả các tài liệu và kiến thức thu thập được trong đợt thực tập. Sổ này phải nộp cùng với báo cáo thu hoạch thực tập;
- Chấp hành đúng các quy định về thời gian theo kế hoạch thực tập;
- Chấp hành nghiêm chỉnh các chính sách và pháp luật của Nhà nước, nội quy, kỷ luật lao động và các quy định khác của Trường và cơ sở thực tập;
- Hoàn thành chuyên đề tốt nghiệp đúng thời gian quy định;
- Rèn luyện tác phong làm việc khoa học, nghiêm túc.

8. Tài liệu tham khảo phục vụ thực tập cuối khóa
- Hệ thống giáo trình bài giảng phục vụ học tập và giảng dạy chuyên ngành Quản lý xây dựng và các tài liệu tham khảo khác;
- Hệ thống báo cáo thực tập tốt nghiệp, báo cáo thu hoạch thực tập của các khóa trước lưu trên thư viện và văn phòng Khoa Kinh tế;
- Hệ thống tài liệu, báo cáo của đơn vị thực tập…

9. Cán bộ hướng dẫn thực tập cuối khóa
- TS. Trần Thị Quỳnh Như;
- ThS. Nguyễn Nguyên Khang;
- ThS. Trịnh Văn Cần;
- ThS. Võ Lê Duy Khánh;

- ThS. Trần Thị Thiểm;
- ThS. Vương Thị Thùy Dương;

- KS. Đặng Anh Tuấn.

10.  Kiểm tra đánh giá thực tập cuối khóa: Căn cứ theo qui chế Đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính qui. Cụ thể:
- Hoạt động kiểm tra thực tập cuối khóa của sinh viên tại các cơ sở thực tập: được Khoa Kinh tế cử giáo viên tiến hành theo định kỳ và đột xuất.
- Hoạt động đánh giá kết quả thực tập của sinh viên:
+ Kết thúc đợt thực tập sinh viên phải tiến hành bảo vệ chuyên đề thực tập tại Khoa, đồng thời phải trả lời được những vấn đề đã nêu trong đề cương thực tập. 
+ Những căn cứ để cho điểm là: Báo cáo thu hoạch của sinh viên; trả lời các câu hỏi của giáo viên hướng dẫn, giáo viên phản biện; ý kiến nhận xét của đơn vị thực tập và sổ nhật ký thực tập của sinh viên.

11. Thang điểm: Điểm thực tập cuối khoá được đánh giá theo thang điểm 10.
12. Nội dung thực tập tốt nghiệp
Trong quá trình thực tập nghiệp vụ chuyên môn, sinh viên phải tự mình tìm hiểu và giải đáp được các vấn đề sau:

12.1. Những vấn đề chung

- Mô hình tổng quát về cơ cấu sản xuất, cơ cấu tổ chức quản lý của đơn vị thực tập (Tổng công ty, công ty, công trường…), cơ sở của việc thành lập đơn vị, phương hướng hoàn thiện tổ chức sản xuất, quản lý của đơn vị;
- Mối quan hệ của đơn vị đối với cơ quan quản lý cấp trên, với chủ đầu tư, với các tổ chức ngân hàng, thiết kế, cung ứng vật tư kỹ thuật và các tổ chức khác;
- Mối quan hệ giữa các phòng ban, đội sản xuất, các tổ chức sản xuất và phục vụ sản xuất xây dựng khác trong nội bộ công ty và Tổng công ty;
- Hình thức và chế độ hạch toán trong từng đơn vị kinh tế;
- Phương hướng và nhiệm vụ cụ thể trong SXKD của đơn vị ở hiện tại và tương lai. Từ đó nắm một cách toàn diện mọi mặt hoạt động có liên quan đến quá trình SXKD của đơn vị.
  12.2. Những nhiệm vụ cụ thể
Tùy theo mô hình tổ chức quản lý của từng đơn vị mà sinh viên đến thực tập. Dưới sự hướng dẫn của các giáo viên từng nhóm sinh viên thực tập chủ động vạch đề cương chi tiết để thực tập, học hỏi và giải đáp các vấn đề sau đây:

12.2.1. Những vấn đề về dự án đầu tư:

- Chức năng, nhiệm vụ quyền hạn và trách nhiệm của bộ phận quản trị dự án;
- Mối quan hệ của bộ phận quản trị dự án đối với Chủ đầu tư, tư vấn thiết kế, các nhà cung ứng và các bên có liên quan;
- Quá trình triển khai và tổ chức của một dự án xây dựng;
- Vấn đề tổ chức quản lý trong một dự án xây dựng;
- Nội dung, phương pháp lập dự án đầu tư trong xây dựng cơ bản;
- Trình tự, nội dung phương pháp lập, thẩm tra và phê duyệt dự toán;
- Các tài liệu văn bản pháp quy hiện hành được áp dụng trong ngành xây dựng, tài liệu định mức, dự toán (chú ý phạm vi ứng dụng của từng tài liệu).

12.2.2. Những vấn đề về tổ chức điều hành sản xuất
- Chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và trách nhiệm của các phòng nghiệp vụ;
- Tổ chức bộ máy chỉ đạo kỹ thuật, phân công, phân cấp quản lý kỹ thuật trong quá trình thực hiện sản xuất xây dựng;
- Trình tự, nội dung phương pháp thiết kế kỹ thuật, thiết kế bản vẽ thi công, thiết kế tổ chức thi công một công trình hay hạng mục công trình;
- Nội dung kế hoạch áp dụng tiến bộ khoa học kỹ thuật trong sản xuất;
- Quy trình công nghệ sản xuất, tiêu chuẩn kỹ thuật, quy trình nghiệm thu sản phẩm, nội dung hồ sơ hoàn công khi kết thúc xây dựng công trình…

- Cách tổ chức theo dõi tiến độ thi công, giám sát chất lượng công trình theo từng thời gian hoặc giai đoạn thi công.

12.2.3. Những vấn đề chung về kinh tế - kế hoạch

- Chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và trách nhiệm của các phòng nghiệp vụ, mối quan hệ nghiệp vụ giữa các phòng ban;
- Cách thức xây dựng giá trong đấu thầu, vấn đề liên danh trong đấu thầu;
- Quản lý đầu tư xây dựng;
- Giao dịch, ký kết và tổ chức thực hiện các hợp đồng kinh tế, liên doanh liên kết;
- Nội dung chiến lược Marketing trong xây dựng;
- Trình tự, nội dung, phương pháp lập kế hoạch giá thành từng công trình, hạng mục công trình;
- Trình tự, nội dung, phương pháp xác định khối lượng hoàn thành được nghiệm thu và thanh toán.

13.  Tổ chức thực tập cuối khóa
13.1. Tổng thời gian thực tập: 04 tuần 
13.2. Nhiệm vụ của sinh viên thực tập:

- Thực hiện tốt các yêu cầu về kế hoạch, nội dung thực tập do Khoa Kinh tế hướng dẫn và phổ biến;
- Chấp hành nghiêm chỉnh các chính sách và pháp luật của Nhà nước, nội quy, kỷ luật lao động và các quy định khác của Nhà trường và cơ quan nơi thực tập;
- Thực hiện việc ghi nhật ký thực tập, viết báo cáo thu hoạch về những nội dung thực tập tại cơ quan, doanh nghiệp;
- Hoàn thành và nộp báo cáo thu hoạch đúng thời gian quy định.
13.3. Yêu cầu của báo cáo thu hoạch thực tập tốt nghiệp:


Báo cáo thu hoạch phải được trình bày ngắn gọn, rõ ràng, mạch lạc, sạch sẽ, không được tẩy xoá, có đánh số trang, đánh số bảng biểu, hình vẽ, đồ thị và được trình bày theo trình tự sau: 

- Trang bìa ngoài bằng giấy màu;
- Trang bìa phụ giấy thường (nội dung như bìa ngoài);
- Trang mục lục (lấy đến mục 3 chữ số và ghi rõ số thứ tự trang);
- Trang mở đầu;
- Các trang của nội dung báo cáo bao gồm: 
 + Giới thiệu đơn vị; 
 + Phân tích nội dung các công việc thực tập;
 + Trình bày phương hướng đề tài làm khóa luận tốt nghiệp.
- Trang kết luận;
- Trang phụ lục (nếu có);
- Trang nhận xét, đánh giá của cơ quan nơi thực tập (Có chữ ký xác nhận và đóng dấu của đơn vị);
- Trang nhận xét, chấm điểm của giáo viên hướng dẫn và giáo viên phản biện.
Báo cáo có số trang từ 20 đến 30 trang (không kể hình vẽ, bảng biểu, đồ thị, danh mục tài liệu tham khảo, phụ lục), được đánh máy trên một mặt giấy khổ A4 (210x297mm), sử dụng bảng mã tiếng Việt Unicode, font chữ Times New Roman, cỡ chữ 13, dãn dòng đặt ở chế độ 1,5 lines; lề trên, lề dưới 2cm, lề trái 3,5cm, lề phải 2cm.
13.4. Kế hoạch thực hiện thực tập cuối khoá (TTCK): Từ ngày 04/4/2016 đến 03/5/2016
- 9h00, thứ 6, ngày 01/4/2016: Sinh viên tập trung nghe hướng dẫn, phổ biến đề cương TTCK và nhận quyết định thực tập;
- Từ ngày 04/4/2016 đến 29/4/2016: Sinh viên tới cơ quan nơi thực tập;
- Ngày 29/4/2016: Kết thúc đợt TTCK tại cơ quan, sinh viên tập trung về trường theo nhóm nộp báo cáo thu hoạch thực tập và nhật ký thực tập cho giáo viên hướng dẫn theo quy định;

- Ngày 02/5/2016 đến 03/5/2016: Chấm báo cáo thu hoạch thực tập.

	KHOA KINH TẾ

TS. Trần Thị Quỳnh Như
	
	P. BỘ MÔN KTXD

ThS. Trịnh Văn Cần



BỘ XÂY DỰNG

TRƯỜNG ĐẠI HỌC XÂY DỰNG MIỀN TRUNG

KHOA KINH TẾ
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                                       (HỌ VÀ TÊN)

MSSV: ..............
(TÊN BÁO CÁO THU HOẠCH THỰC TẬP)


GIÁO VIÊN HƯỚNG DẪN:………………


Phú Yên, năm 2016
(((
Font: Times New Roman


Size: 14, in đậm, canh giữa





Font: Times New Roman


Size: 20, in đậm, canh giữa





Font: Times New Roman


Size: 18-20, in đậm, canh giữa





Font: Times New Roman


Size: 16, in đậm, canh tab





Font: Times New Roman


Size: 14, in đậm, canh giữa








PAGE  

